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Introduccion

Este documento fue creado para desarrollar un plan detallado que le ayudara en
su busqueda de trabajo. No importa si usted es un empleado con salario o con
sueldo por hora, si esta recién graduado de la universidad, reingresando a
trabajar, empleado al momento o trabajando pero no en su trabajo ideal, si usted
esta considerando buscar trabajo, le ird mejor con un plan.

Piense que su busqueda de trabajo es como un viaje que tomara de Charlotte a
Miami. Antes de viajar, usted va a hacer un plan. Pensara en las cosas que
quiere hacer, donde quiere ir, como llegar allda y donde se hospedara.
Probablemente también hara un plan diario de las cosas que quiere hacer y ver
durante sus vacaciones.

Buscar un trabajo no es nada diferente. Uno no puede simplemente despertarse
por la mafiana y comenzar a buscar trabajo. ¢Ddnde buscara? ¢Qué quiere
hacer? ¢Para qué tipo de compafia quiere trabajar? ¢Debe aprender nuevas
habilidades y destrezas? ¢A quién conoce que pueda ayudarlo?

Este documento y la clase que podria recibir, lo ayudaran en su viaje. No le
proporcionara todas las respuestas, pero le ayudara a desarrollar su mapa del
trayecto para encontrar ese trabajo tan deseado.

Tome tiempo para planear. Reflexione en lo que usted ha hecho. Cuando
termine este documento, uselo como referencia durante su busqueda. Ademas,
comparta este documento con sus amigos, familia y otras personas que pueden
ayudarlo durante este proceso.

Le deseamos lo mejor en su busqueda.

El Ministerio The Working Hands
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Capitulo 1 ¢ Mi Plan de Mercadeo
Mi Proposicion

Mi Declaracion de Posicion

Describa quién es usted y como quiere ser percibido en el mercado basandose en sus aptitudes,
capacidad y experiencia profesional. Piense que tiene solo treinta segundos con alguien, écdmo
se describiria rapidamente, por qué deberia el empleador oir mas acerca de usted?

Mis Aptitudes Fundamentales

Describa sus aptitudes y capacidades que le ayudaran a ponerlo en una categoria aparte de
cualquier otra persona. Es decir, ¢qué trae usted a la organizacidn que lo hace especial?
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Capitulo 1 ¢ Mi Plan de Mercadeo Doing God's Work
Mi Analisis

Mis Fortalezas
Describa sus habilidades técnicas, talentos, destrezas, etc. Si usted pregunta a uno a sus
colegas, qué diria que son las habilidades que usted tiene que le dan éxito? Le

sugerimosleerell EAOT ORBEIQRVACIADE | Bk quetdnd &n Al
Marcos sobre este tema.

Mis Debilidades
Describa las areas en las que usted no es tan habil. Tal vez éstas son dreas que usted no
guiere como requisitos en un nuevo trabajo, basese en sus preferencias personales y
valores. Sison areas que desea mejorar, piense como lo puede hacer.

"Todo lo puedo en Dios que me da
fuerzas." Filipenses 4:13
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Capitulo 1 ¢ Mi Plan de Mercadeo Doing God's Work
Mi Analisis

Oportunidades en mi Campo Profesional
Destaque las oportunidades principales que tiene para usted, en la industria y en el
mercado en el que ha trabajado. ¢Qué tendencia positiva ve en su industria? é¢Qué
contactos tiene? ¢Qué experiencia y conocimientos puede transferir a otro campo? Sea
creativo!

Amenazas en mi Cano Profesional
Destaque las amenazas o desafios principales en su carrera profesional, por ejemplo
situacion econdmica, tendencias del mercado, crecimiento del mercado, etc.
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Doing God's Work

Capitulo 1 ¢ Mi Plan de Mercadeo

Mis Metas Profesionales

Destaque las metas profesionales mas importantes. Por ejemplo, obtener cierta posicion en los
proximos tres afios, terminar su carrera educativa, ganar una cantidad determinada de dinero
anualmente, etc.

Mi Cronograma de Metas

Las metas que se ha fijado deben ser las que espera cumplir en estos periodos. Por ejemplo, si
esta desempleado, debe ser mds importante obtener un trabajo que le ayude a pagar sus
gastos ahora y en 2 - 3 afios buscar un cargo mas alto.

Proximos 6 meses

6-12 meses

2-3 aflos

3-5 afios
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Capitulo 1 ¢ Mi Plan de Mercadeo Doing God's Work

Mis Preferencias

Mis Preferencias

Describa las cosas que son importantes para usted en el trabajo. Por ejemplo, le gusta
supervisar a otros, viajar, manejar un proyecto, trabajar en equipo, atender a clientes, etc.

Mis Desagrade

Describa las cosas que le disgustan o no le gusta hacer. Por ejemplo, no le gusta supervisar a
otros, no quiere viajar, no le gusta tener responsabilidad financiera o trabajar horas extras, o
trabajar solo, etc.
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Capitulo 1 ¢ Mi Plan de Mercadeo Doing God's Work

Mi Trabajo Ideal

Mi Preferencia Geografica

Haga una lista de areas donde usted quiere trabajar, puede ser a nivel local, estatal, regional,
internacional. Si hay lugares donde no quiere trabajar, escribalo también.

Mi Preferencia Industrial

Haga una lista de industrias o mercados donde le gustaria trabajar basado en su educacién,
experiencia, conocimiento, etc.

~ TamafioldealdelaOrganizacion

Describa el tamafio y el tipo de compaiiia donde le gustaria trabajar. Considere la ubicaciény el
numero de empleados; si es estatal, local, regional, internacional; si es publica, privada o
gubernamental.

Cultura Ideal de la Organizacion

Describa el tipo de compaiiia que le gusta. Puede ser una empresa innovadora, concentrada en
satisfacer al cliente o a los empleados, etc.
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Capitulo 1 ¢ Mi Plan de Mercadeo Doing God's Work

Mi Tarjeta de Puntaje del Trabajo

Mi Tarjeta de Puntaje del Trabajo
Hay mucha competencia consiguiendo trabajo ahora mds que nunca. Mientras va de camino a

una nueva carrera, necesita evaluar sus habilidades, educacion y entrenamiento actuales y
compararlos con los requisitos del trabajo que quiere obtener. Al completar esta auto
evaluacién, determinara qué educacién o conocimiento necesita. (Haga copias adicionales de
este formulario si necesita).

Trabajo deseado

Aptitudes Requeridas Cumplo | Desarrollar Mis Aptitudes Actuales o Plan para
Desarrollarlas

Trabajo desado

Aptitudes Requeridas Cumplo | Desarrollar Mis Aptitudes Actuales o Plan para
Desarrollarlas

Trabajo deseado

Aptitudes Requeridas Cumplo | Desarrollar Mis Aptitudes Actuales o Plan para
Desarrollarlas

Trabajo deseado

Aptitudes Requeridas Cumplo | Desarrollar Mis Aptitudes Actuales o Plan para
Desarrollarlas
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Capitulo 1 ¢ Mi Plan de Mercadeo Doing God's Work

Mi Plan de Desarrollo

etas a Desarrolla
Establezca un plan de desarrollo detallado en areas que necesita fortalecer o habilidades que
necesita aprender que le ayudaran en su nueva carrera. Puede copiar este documento.
Metas Profesionales a Desarrollar:

Acdon: Identifique dos acciones especificas que realizara en los préximos 12 meses que le
ayudaran a desarrollar su carrera.

Accion a tomar: Fecha limite para completarla:

Ayuda necesaria para terminar esta accion:

Mis Metas a Desarrollar

Metas Profesionales a Desarrollar:

Accion:

Accién a tomar: Fecha limite para completarla:

Ayuda necesaria para terminar esta accion
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Doing God's Work

Capitulo 2 ¢ Mi Mapa de Trayecto

Mi Plan de Accidn

Mi Plan de Accién

Planear un poco le ayudara a tener mads éxito en su busqueda. Describa las acciones que usted
necesita hacer durante las préximas semanas. Esto incluye cosas como escribir su hoja de vida o
curriculum vitae, comenzar o continuar una red de contactos, completar un entrenamiento,
identificar las compafiias que va a contactar, etc. Esto le dard un plan para ayudarle a manejar
su tiempo y permanecer enfocado para alcanzar sus metas y objetivos. (Haga copias de este

formulario para el futuro).
Accion a tomar Fecha Limite \ Fecha Actual
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Capitulo 2 ¢ Mi Mapa de Trayecto Doing God's Work

Compaiiias a Contactar

Compafias a Contactar

Identifique las companiias que va a contactar y donde le gustaria trabajar en el futuro. Esto le
ayudara a aprender mas sobre esas compafiias y compararlast I ¢ O2 YLI 3 NI
identifique a colegas, amigos, parientes, etc. que podrian presentarle a gente dentro de estas
compaiiia. (Haga copias adicionales de este formulario si es necesario).

Nombre de la Compafiia Pagina Web Localizacién Contactos
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Doing God's Work
Capitulo 2 ¢ Mi Mapa de Trayecto

Mi Red de Contactos

Mi Red de Contactos

Mantener una red de contactos sera una de las formas como usted se enterara de los trabajos
gue no son anunciados o de la compaiia misma. También estas personas podrian ayudarlo
como mentor. Sitiene accesso a la Internet, le sugerimos usar www.linkedin.com.

Nombre Compaiiia \ Correo Electrénico Teléfono Propdsito
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Capitulo 3 ¢ Mi Compromiso Doing God's Work

Mi Compromiso

Mi Compromiso
Le recomendamos reunirse con un consejero de carrera (career coach) una vez a la semana o cada

quince dias para revisar sus actividades y progreso. Utilice este formulario para planeary revisar
sus propositos.

Lo que me comprometi a realizar

Escriba las cosas que usted se comprometio a hacer en las ultimos siete o quince dias, dependiendo
del tiempo que tiene entre sus reuniones.

Lo que hice
Escriba lo que ha hecho durante este tiempo, incluyendo reuniones, enviar su hoja de vida, aplicar a
trabajos, entrenamiento, etc.

Inquietudes y Resultados

Lo que voy a hacer en el futuro
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Doing God’s Work

Capitulo 3 ¢ Mi Compromiso

Mi Tarjeta de Puntaje de Actividades
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Apéndice ¢ Mis Recursos Doing God's Work

Recursos

25 Job Search Engines for Job Seekers

Posted on 28. Jan, 2009 by ResumeBear

W20 KdzydAy3a |fgleda G$SyRa (2 oS | oAdG 2F F &adN
FAYRAYI (GKS NARIKG 220 FYyR YIF1Ay3d GKS NARIKG AY
here to help and whose use is growing in popularity are the online job search engines. No

longer do these Job Boards only provide job seekers infinite numbers of job listings but now

also offer job advice and helpful tips on such important aspects of the job hunt as resumes and

interviews. Many job search engines are now solely dedicated to certain career fields helping to

cut the process of the job search in half. Below is a list of the top 25 search engines for your

arsenal!

1. Monster.com ( www.monster.com)

This well-known engine allows you to run searches within your location as well as
internationally. It also extends useful tidbits of advice ranging from job-hunting strategies,
resumes and interviews to workplace issues and getting promoted. Job seekers are able to post
their resumes on the site as well.

2. Dice.com (www.dice.com)

LT &2dz FNBE GNBAYy3a (G2 &aONRdzy3dS 2dzi | GSOKyz2f213
devotedtojobsA Y (0 KS (SOKy2f23& FAStR® 5A0S adzlli ASa

5Aa0dzaaArzyasg gAOK OFGS3I2NASaE adzOK Fa (G4SOK YU N
support as well as categories straying away from tech career information with topics as the

election and current events.

3. ComputerJobs.com (www.computerjobs.com)

Computerlobs is another engine if your area of expertise happens to lay in the computer and
technological industry. ComputerJobs is also now part of JobServe, one of the largest and most
acclaimed job boards out there on the web.

4. Net-Temps.com (www.net-temps.com)

Net-Temps has ranked among the top Internet job boards since 1995 and concentrates on the
temporary and staffing industry. Net-¢ SYLIAQ &aSNBAOS& | NBE FTNBS G2 | f
you are allowed to search jobs, post resumes and cover letters and apply online all for free.
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Recursos

5. FederallobSearch.com (www.federaljobsearch.com)

Looking for a US government job? FederallobSearch is the place for you. The Federal Job Search
Alert is one free service offered; this service has the ability to search a large quantity of job
databases at any given time. When a job match is found users are sent the necessary
information in regards of the said job such as salary, location, application dates, duties, federal
grade, and agency name.

6. Yahoo Hot Jobs (www.hotjobs.yahoo.com)

LT &2dz KI @S | K22 | 002dzyix GNB 3IAGAY3

conduct job searches and scout out all the available jobs within your area, all from the same
familiar interface and ease-of-dza S € 2 dzf @pect ©@EnYWdhHoo!

7. Craigslist.com (www.craigslist.com)

While Craigslist may not be considered a search engine per se it still proves to be a highly useful
tool when it comes to the job hunt due to its vast amount of classified ads. You can skim
through the numerous jobs open to you within your location or perhaps run a search on
available jobs in a new area you may be planning on relocating to and simultaneously use the
same exact site to pinpoint a new apartment.

8. LinkedIn.com (www.linkedin.com)

Quite often finding a job all boils down to who you know. With LinkedIn.com you get the best
of both worlds, you get a social networking site and a job search engine. LinkedIn helps you
grow your professional network. You can manage your professional information that is publicly
made available, find and meet perspective clients and partners, collaborate with other LinkedIn
members, discover business opportunities, partake in online discussions, and more.

9. CollegeRecruiter.com (www.collegerecruiter.com)

CollegeRecruiter provides an ample amount of entry-level job posting ads perfect for college
undergrads, grads and recent graduates. It also offers employment related articles and blogs.

Iglesia Catdlica San Marcos | Huntersville, NC
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9. SimplyHired.com (www.simplyhired.com)

SimplyHired offers some pretty cool and unique features. One nifty feature offered is what they

calltheira W26 2 AR3ISGaé¢d {LISYR | 204G 2F GAYS 2y aeé{l
MySpace page and view new jobs on a regular basis. Always on the go? No problem. With

{AYLX @1 ANBRQa W20 2AR3ISGA &2dzQNB | ofnfobildi2 AL AY
phone. You can even view the newest job alerts straight from your computer desktop. Another

awesome feature is their Special Searches. Within their special searches you can find out what

companies are geared towards those aged 50+, what companies are mom-friendly and eco-

friendly and even what company will allow you bring your dog to work!

10.! YS NA O Q avwWabbankinfb.afe) 0

W26 aSSTSNER OFy dzaS ! YSNAOI Qa W2 0,keywosd,andé ! W. 0
f20FGA2y 2NJ dzaS ' W. Qa I R@FIYyOSR aSINOK (2 TFAf
post their resumes online and also apply online for jobs. One handy advantage offered by AJB is

that users are able to track their applications. You can also save up to five different cover letters

on your user account. AJB will also inform you on wages and employment trends.

l.:.l

11. CareerBuilder.com (www.careerbuilder.com)

CareerBuilder throws a generous amount of freebies your way. They offer a free career test
with CareerPath.com along with a free salary calculator. Another considerate freebie is a
resume critique. CareerBuilder also informs you of Job fairs taking place in your area.

12. Indeed.com (www.indeed.com)

Indeed.com is a meta search engine. With one search on Indeed you gain free access to millions
of job listings on all the notable search engine websites not to mention along with newspapers,
associations and company career pages. Indeed has a user-friendly interface and is quite simple
to navigate for those who are not too computer savvy.

13. SnagAJob.com (www.snagajob.com)

CAYR | 220 #6A0GK (KS y-iniean2 ffiGide hbutlyfbBs Siadjobsd2 6 & A G S
your location or by employer on SnagAJob. You can create a free profile and with that said

profile you are able to apply to jobs, have employers contact you directly, and receive email job

alerts and newsletters. You can also run searches for specific job categories such as teen,

summer and seasonal jobs.
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Recursos

14. WorkTree.com (www.worktree.com)

WorkTree.com is a job portal that links you to job search sites and other career resources on
the Internet. Search for government, industry, national, and international jobs. WorkTree also
provides access to many newspaper classifieds, eliminating the need to manually search
through multiple papers to find all the jobs.

15. Career Journal (www.cj.careers.adicio.com/careers/jobsearch/results)

The Wall Street Journal offers job seekers job-hunting advice, salary news, management news
and a job search engine. It also offers a free resume critique. If you already subscribe to the WSJ
(and if not, you should seriously consider it), flip through the pages and give the Career Journal
section a try!

16. Vault.com (www.vault.com)

+ dzf G Q& /I NESNJ [ A0 NI NEellin@dolictidnIdf Bd@tatiBnGnd Gaiatz g A 0 K A
guides such as the Vault Guide to Finance Interviews and Vault Guide to the Top 100 Law Firms.

Vault offers a message board, which contains corporate and career news and information. Vault

also supplies customized help on resumes, cover letters, and admissions essays.

17. Idealist.org (www.idealist.org)

Idealist.org is a non-profit organization that provides an interactive site that aids in discovering
job opportunities as well as volunteer opportunities. Search for contract, full-time, part-time
and temporary jobs at your specific levels and needs such as education level, language, area of
focus, and location. Idealist keeps you informed on upcoming job fair dates in your area. You
can also track down volunteer jobs for kids 12 years and under to seniors 65 and over.

19. MediaBistro.com (www.mediabistro.com)

Mediabistro is the site for editors, writers, producers, graphic designers, book publishers, and
others involved in such industries as magazines, television, film, radio, newspapers, book
publishing, online media, and advertising who are in need of employment or are just seeking
out advice. You can use Mediabistro to network with others in your line of work and to connect
to job opportunities relating to your field.
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20. Job-Hunt.org (www.job-hunt.org)

Job-Hunt is a free employment search website that links to thousands of employers and job
search resources. It also includes job search support groups and advice. If you have a Twitter
account you can also follow Job-Hunt with Twitter.com. You can search for jobs on Job-Hunt by
industry or profession.

21. ThelLadders.com (www.theladders.com)

Theladders.com caters to the $100k and up market. This job search engine is beneficial to job
seekers in Sales, Human Resources, Finance, Law, Marketing, Technology, Operations and many
other S100K+ careers. Basic free members can search listings and post resumes. Premium
members can link up with corporate and executive recruiters.

22. Hound.com (www.hound.com)

Hound.com eliminates the spam that bombards you on the many job-searching sites out there
and because Hound does not charge employers to post jobs on their site employers will most
likely be more than thrilled to post available positions, which means for you a larger variety of
choices to choose from.

23. Guru.com (www.guru.com)

Guru.com can assist in landing you a freelance job. Employers can post their projects and
contract work for free. Guru offers a free basic membership or a subscribing membership.
9YLX 28SNARA YR CNBStIFIYyOSNAR OFy I|f a2 Lidzi
services, which decreases transaction risks.

24. AfterCollege.com (www.aftercollege.com)

On AfterCollege.com you have two options: you can find you school and join your network
which will allow you access to exclusive jobs and events or you can run a quick search for over
200,000 job listings. You can browse job categories such as internships, part-time, and full-time
along with specific areas of expertise such as teaching, accounting, law enforcement,
healthcare, and physical therapy just to name a few.
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25. JobCentral.com (www.jobcentral.com)

JobCentral offers job-seeking assistance for all industries and occupations. Run searches from

entry-level to chief executive and receive up to date information on employment and career

opportunities available throughout the nation. You do not need to register to gain access to the

aAGSQa FSEHGdzNBA YR INB FofS G2 Ll2ad NBadzySa
@2dzNJ FAYIASNIALIA e2dzQff 6S adaNB G2 flFyR GKIFG LI
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Mis Hojas de Trabajo Extras Doing God's Work

Mi Tarjeta de Puntaje del Trabajo

Mi Tarjeta de Puntaje del Trabajo
Hay mucha competencia consiguiendo trabajo ahora mds que nunca. Mientras va de camino a

una nueva carrera, necesita evaluar sus habilidades, educacion y entrenamiento actuales y
compararlos con los requisitos del trabajo que quiere obtener. Al completar esta auto
evaluacién, determinara qué educacién o conocimiento necesita. (Haga copias adicionales de
este formulario si necesita).

Trabajo deseado

Aptitudes Requeridas Cumplo | Desarrollar Mis Aptitudes Actuales o Plan para
Desarrollarlas

Trabajo deseado

Aptitudes Requeridas Cumplo | Desarrollar Mis Aptitudes Actuales o Plan para
Desarrollarlas

Trabajo deseado

Aptitudes Requeridas Cumplo | Desarrollar Mis Aptitudes Actuales o Plan para
Desarrollarlas

Trabajo deseado

Aptitudes Requeridas Cumplo | Desarrollar Mis Aptitudes Actuales o Plan para
Desarrollarlas
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Mis Hojas de Trabajo Extras Doing God's Work

Mi Plan de Desarrollo

etas a Desarrolla
Establezca un plan de desarrollo detallado en areas que necesita fortalecer o habilidades que
necesita aprender que le ayudaran en su nueva carrera. Puede copiar este documento.
Metas Profesionales a Desarrollar:

Acdon: Identifique dos acciones especificas que realizara en los préximos 12 meses que le
ayudaran a desarrollar su carrera.

Accion a tomar: Fecha limite para completarla:

Ayuda necesaria para terminar esta accion:

Mis Metas a Desarrollar

Metas Profesionales a Desarrollar:

Accion:

Accién a tomar: Fecha limite para completarla:

Ayuda necesaria para terminar esta accion
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Mis Hojas de Trabajo Extras

Doing God’s Work

Mi Plan de Accidn

Mi Plan de Accién

Planear un poco le ayudara a tener mads éxito en su busqueda. Describa las acciones que usted
necesita hacer durante las préximas semanas. Esto incluye cosas como escribir su hoja de vida o
curriculum vitae, comenzar o continuar una red de contactos, completar un entrenamiento,
identificar las compaiiias que va a contactar, etc. Esto le dara un plan para ayudarle a manejar
su tiempo y permanecer enfocado para alcanzar sus metas y objetivos. (Haga copias de este

formulario para el futuro).
Accion a tomar \ Fecha Limite \ Fecha Actual
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Doing God’s Work

Mis Hojas de Trabajo Extras

Compaiiias a Contactar

Compafias a Contactar

Identifique las compafiias que va a contactar y donde le gustaria trabajar en el futuro. Esto le
ayudard a aprender mas sobre esas compafiias y compararlasl  f I & 02 Y LJ 3NI
identifique a colegas, amigos, parientes, etc. que podrian presentarle a gente dentro de estas
compaiiia. (Haga copias adicionales de este formulario si es necesario).

Nombre de la Compaiiia Pagina Web Localizacion Contactos
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Doing God’s Work

Mis Hojas de Trabajo Extras

Mi Red de Contactos

Mi Red de Contactos

Networking will be one of the key ways that you can learn about the unadvertised jobs or just
learn more about potential employers. Highlight people you know that could be potential
connections for you to network for jobs, mentor, or learn from during your search. We suggest
using networking tools such as www.linkedin.com if you have access to the internet.

Name Company Email Phone Purpose
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Mis Hojas de Trabajo Extras M

Doing God’s Work

Mi Compromiso

Mi Compromiso
[ S NBO2YSYRIY2aNNSgzfi A RRESDOB Y B SWR 02 OKO ¢
dias para revisar sus actividades y progreso. Utilice este formulario para planear y revisar sus
propositos.

Lo que me comprometi a realizar
Escriba las cosas que usted se comprometio a hacer en las ultimos siete o quince dias, dependiendo
del tiempo que tiene entre sus reuniones.

Lo que hice
Escriba lo que ha hecho durante este tiempo, incluyendo reuniones, enviar su hoja de vida, aplicar a
trabajos, entrenamiento, etc.

Inquietudes y Resultados

Lo que voy a hacer en el futuro
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Activity Score Card = Tarjeta de Puntaje de Actividades
Activity Week = Actividad de la Semana

Starting = Fecha de inicio

Ending = Fecha de término

Week = Semana

Resume/Application = Hoja de Vida/Aplicacién

Source for Job Lead = Origen del Trabajo

Newspaper Posting = Anuncio en el Periddico

Internet Job Board = Internet

Direct Contact to Employer = Contacto Directo con el Empleador
Networking = Red de Contactos

Recruiter = Encargado de Seleccion de Personal

Other = Otro

Total = Total

Interviews = Entrevistas

Phone = Teléfono

F2F = Cara a Cara

Video = Video

Other Activities = Otras Actividades

Networking Session = Contactos Realizados

Class Attended = Clases Atendidas
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